zbierz odpov\/iedzi

Microsoft Forms

Porada: Utworz ankiete, test lub sonde za pomoca funkgji Microsoft Forms. Chcesz utworzy¢
ankiete zaawansowanga? Wyprdbuj funkcje Microsoft Forms Pro.

Korzystajgc z Microsoft Forms, mozesz wystac
formularz lub test do uczniow, rodzicow i
wspotpracownikow i zebra¢ odpowiedzi na kilka
roznych sposobow, w zaleznosci od potrzeb.

Opcje wysytania i zbierania
odpowiedzi

Mozesz skopiowac link do utworzonego formularza
lub kwizu i wklei¢ go w udostepnionym obszarze,
wystac kod QR dla formularza, osadzi¢ formularz lub
test bezposrednio w blogu lub na stronie sieci Web
albo wystac link do formularza w wiadomosci e-mail.
Klikajgc tgcze lub skanujac kod QR, osoby moga
odpowiadac¢ na formularz lub test i przesytac ich


https://forms.office.com/
https://formspro.microsoft.com/

odpowiedzi, korzystajac z przegladarki sieci Web dla
komputerow stacjonarnych lub komorkowych.
Mozesz rowniez wybrac opcje pozwalajgce wszystkim
na przesytanie odpowiedzi lub ograniczanie
odpowiedzi tylko do oséb w organizacji.

Wysytanie i zbierania odpowiedzi

Kazda osoba ztgczem mogg odpowiedzied A

https://forms.office.com/Pages/Respor

Konfigurowanie ustawienia
uwierzytelniania

Domyslnie tylko osoby w Twojej organizacji moga
przesyta¢ odpowiedzi na Twoj formularz lub test. Jesli
chcesz zezwoli¢ dowolnej osobie na przesytanie
odpowiedzi, kliknij tylko rozwijane osoby w mojej
organizacji , ktore moga odpowiedziec, a nastepnie
kliknij dowolng osobe z linkiem. Mozesz przetgczac
miedzy tymi dwoma ustawieniami, klikajac liste
rozwijanag.



Uwaga: Kazda osoba majgca dostep do adresu linku bedzie mogta wyswietli¢ i wypetnic
formularz lub test. Przed zmiana tej opcji domysinej upewnij sie, ze chcesz, aby ta zawartos¢ byta
dostepna.

Uwaga: Tylko osoby w mojej organizacji moga odpowiada¢ ustawienie jest dostepne tylko dla
Office 365 Education i Office 365 uzytkownikédw komercyjnych. Aby uzyskaé dostep do tego
ustawienia, zaloguj sie za pomoca konta stuzbowego lub szkolnego.

Wysytanie linku do formularza innym
0sobom

Jesli nie masz adreséw e-mail 0séb, ktére chcesz
zaprosic do wyswietlenia formularza lub testu, albo
nie chcesz uzywac w tym celu poczty e-mail, mozesz
tatwo skopiowac link niestandardowy umozliwiajacy
wystanie formularza innym osobom.

1. W aplikacji Microsoft Forms otworz formularz, ktory
chcesz wystac.

2. Kliknij przycisk Udostepnij.

3. Upewnij sie, ze przycisk link jest zaznaczony, a
nastepnie kliknij pozycje Kopiuj obok pola
tekstowego, w ktorym jest wyswietlany adres URL
formularza.

4. Skopiuj ten link, a nastepnie wklej go w miejscu, w
ktorym chcesz, aby odbiorcy mogli uzyskac¢ dostep do
formularza lub testu (na przyktad w udostepnionym
notesie zajec), i kliknij go.
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Wysytanie kodu QR formularza
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.W aplikacji Microsoft Forms otworz formularz, ktory

chcesz wystac.

. Kliknij przycisk Udostepnij.
. Kliknij przycisk QR , aby wyswietli¢ kod QR dla

formularza.

. Kliknij pozycje Pobierz , a nastepnie wklej ten link,

gdy przeznaczong odbiorcg bedzie mogt ja
zeskanowac za pomoca skanera kodu QR, na przyktad
urzgdzenia przenosnego, aby uzyskac dostep do
formularza lub testu (na przyktad notesu
udostepnionej zajeq).

Osadzanie na stronie sieci Web
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.W aplikacji Microsoft Forms otworz formularz, ktory

chcesz wystac.

. Kliknij przycisk Udostepnij.
. Kliknij przycisk Osadz.
. Kliknij pozycje Kopiuj obok pola tekstowego, w

ktorym jest wyswietlany kod osadzania, a nastepnie
wpisz lub wklej ten kod osadzania w blogu lub na
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stronie sieci Web, aby osadzi¢ formularz w
dokumencie.

/apraszanie innych osob do
wyswietlania formularza lub testu
pocztg e-mail

]

. W aplikacji Microsoft Forms otworz formularz, ktory

chcesz wystac.

. Kliknij przycisk Udostepnij.
. Kliknij przycisk poczta e-mail .
. Zostanie otwarta domysla aplikacja do edycji

wiadomosci e-mail. Moze zostac wyswietlony monit
zabezpieczen, informujacy, ze aplikacja probuje
uruchomic edytor wiadomosci e-mail.

.W polu Do w edytorze wiadomosci e-mail wpisz

adresy e-mail osob, ktorym chcesz udostepnic
formularz. Aplikacja Microsoft Forms doda w tresci
wiadomosci e-mail link do formularza oraz krotka
notatke dla odbiorcow, aby wiedzieli, czego dotyczy
zaproszenie.

6. Gdy wszystko bedzie gotowe do wystania formularza

lub zaproszenia do testu, kliknij przycisk Wyslij.



Uwaga: Kazda osoba, ktora otrzyma link do formularza w wiadomosci e-mail, bedzie mogta
przestac te wiadomos¢ dalej do innych oséb, ktore rowniez beda mogty wyswietli¢ i wypetni¢
formularz. Przed wystaniem linku upewnij sie, ze chcesz, aby ta zawartos$¢ byta dostepna.



